MATRIZ CURRICULAR DE TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

MODULOS UNIDADE CURRICULAR CARGA CARGA HORARIA
HORARIA DO MODULO
Fundamentos de 40 h
Administracao
Matematica Aplicada 60 h
Informatica Aplicada 40 h
BASICO 340 h
Etica Profissional 40 h
Linguagem e Comunicagéo 60 h
Fundamentos do Direito 40 h
aplicado
Técnicas de Secretaria | 60 h
Trabalho Escolar e Teorias 60 h
Administrativas
Gestao Democratica na Escola 40 h
Legislacéo Escolar 60 h
Recursos Instrumentais 60 h
. Administracdo de Materiais 60 h
ESPECIFICO 1 460 h
Contabilidade na Escola 60h
Técnicas de Secretaria Il 60 h
Organizagéo de Arquivos e 60 h
Documentos Escolares
ESPECIFICO 2 Psicologia Organizacional 40 h
Estatistica aplicada a 60 h
Educacéo
400 h
Redacéo Oficial aplicada 40 h
Pratica Profissional Simulada 100 h
Desenvolvimento de Projeto 80 h
Técnicas de Secretaria lll 80 h
TOTAL 1.200 h




